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Un emprendimiento es una iniciativa que una persona o un grupo de personas desarrolla para crear un negocio, proyecto o idea nueva, con el objetivo de generar valor, ingresos o solucionar una necesidad.
En otras palabras, es cuando alguien decide poner en marcha una idea y convertirla en algo real: un producto, un servicio o una empresa.
Características de un emprendimiento
· Comienza con una idea que busca resolver un problema o aprovechar una oportunidad.
· Implica esfuerzo, dedicación y organización.
· Tiene riesgos, porque no siempre se sabe si funcionará.
· Requiere creatividad e innovación.
Ejemplos de emprendimientos
· Vender comida, postres o productos caseros.
· Crear una tienda online o física.
· Ofrecer servicios (clases, reparación, diseño, maquillaje, etc.).
· Desarrollar una aplicación o producto nuevo.
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Funciones básicas en Excel 
1. SUMA
Sirve para sumar valores.
Ejemplo: =SUMA(A1:A5)
2. PROMEDIO
Calcula el promedio.
Ejemplo: =PROMEDIO(B1:B10)
3. MAX y MIN
· MAX: valor más alto. → =MAX(C1:C6)
· MIN: valor más bajo. → =MIN(C1:C6)
4. SI
Función lógica para tomar decisiones.
Ejemplo: =SI(A1>=3;"Aprobado";"Reprobado")
5. CONTAR / CONTARA / CONTAR.SI
· CONTAR: cuenta números.
· CONTARA: cuenta celdas no vacías.
· CONTAR.SI: cuenta con condición.
6. CONCAT
Une textos.
Ejemplo: =CONCAT(A1;" ";B1)
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Diseño de documentos comerciales
El diseño de documentos comerciales consiste en crear y organizar formatos utilizados por una empresa para realizar actividades administrativas, contables o de venta. Estos documentos deben ser claros, ordenados y fáciles de entender, ya que sirven como soporte para transacciones, registros y comunicación con clientes o proveedores.

Características del buen diseño de documentos comerciales
1. Claridad: la información debe ser fácil de leer y comprender.
2. Orden: los datos deben estar bien organizados (encabezado, cuerpo y pie).
3. Datos completos: incluir información esencial como fechas, nombres, cantidades, precios, etc.
4. Formato profesional: uso adecuado de tablas, márgenes, logotipos y tipografías.
5. Uniformidad: todos los documentos de la empresa deben tener un estilo similar.

Ejemplos de documentos comerciales
· Factura
· Recibo de caja
· Cotización o presupuesto
· Orden de compra
· Remisión o guía de despacho
· Nota de venta
· Comprobante de pago
· Pagaré o letra de cambio

Elementos comunes en su diseño
· Encabezado: logo, nombre de la empresa, NIT, dirección, contacto.
· Datos del cliente: nombre, documento, dirección.
· Cuerpo del documento: tabla con productos o servicios, cantidad, precio y total.
· Totales: subtotal, impuestos, total a pagar.
· Firma o sello: quien entrega y quien recibe.
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